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Il a été constaté récemment plusieurs situations dans lesquelles des agents ont sollicité une

validation d'autorisation de déplacement aprés leur retour de mission ou aprés l'engagement de

frais de transport. Ces pratiques ne sont pas conformes ala procédure en vigueur et ne permettent
pas a I'établissement d'assurer la sécurité des personnels ni de garantir la couverture administrative
de ces missions.

Je souhaite donc rappeler a I'ensemble des personnels que tout déplacement hors hexagone, qu'il
s'agisse d'une mission dans un territoire ultramarin ou a I'étranger, doit impérativement faire I'objet
d'une demande d'autorisation préalable. Cette demande, a établir au moyen du formulaire
d'autorisation de déplacement disponible sur UTNet, doit étre transmise a l'adresse fonctionnelle
autorisation.deplacement@univ-tours.fr, pour instruction par le Fonctionnaire Sécurité Défense
(FSD), puis soumise a la validation du Président de l'université.

Aucune dépense (billet, réservation, frais logistiques, etc.) ne doit étre engagée avant cette
validation. Le FSD ne signera plus aucune autorisation a posteriori et les frais engagés sans accord
préalable ne pourront pas étre pris en charge par l'université.

Les missions hors hexagone sont également soumises a I'évaluation du contexte géopolitique du
pays de destination. Il appartient a chaque agent de consulter le site du ministére de I'Europe et des
Affaires étrangeres (MEAE) et de s'inscrire sur le portail ARIANE avant son départ. Cette inscription,
obligatoire, permet a I'administration francaise de localiser et d'assister ses ressortissants en cas de
crise ou d'événement majeur. Trop de déplacements récents ont été effectués sans cette formalité
pourtant essentielle.

En outre, pour tout déplacement hors du territoire européen, il est strictement interdit d'emporter
son ordinateur professionnel habituel. Un ordinateur de prét doit étre demandé aupres des Services
des Systémes d'information (SSI) de proximité. Ce matériel, dédié aux missions a I'étranger, est
configuré pour limiter les risques de compromission ou de captation d'informations sensibles.

Il est également rappelé que les déplacements dans des zones a risque élevé ou tres élevé, telles
gue définies par la carte du MEAE, nécessitent un avis spécifique du FSD: les zones classées orange
imposent un échange préalable avec le FSD, tandis que les zones rouges font systématiquement
I'objet d'un avis défavorable. Dans certains cas, un avis du Haut Fonctionnaire Sécurité Défense
(HFDS) du ministére de I'Enseignement supérieur et de la Recherche peut étre requis.
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L'application rigoureuse de ces régles est indispensable pour garantir la sécurité des personnels, la
protection des données scientifiques et institutionnelles, ainsi que le respect des obligations
réglementaires de I'établissement.

Je compte sur la vigilance de chacun et sur la bonne application de ces consignes.
Pour toute question ou difficulté relative a la procédure, les services du FSD restent a votre
disposition a 'adresse: fsd@univ-tours.fr

Pierre Gabette
Directeur Général des Services
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